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F O R M A T O E U R O P E O P E R I L 

C U R R I C U L U M 

V I T A E 

 
INFORMAZIONI PERSONALI 

 
Nome 

ALBERTONI EMANUELA 

Indirizzo ****** 

Telefono ****** 

Fax  

E-mail ******* 

******* 

Nazionalità Italiana 

 
Data di nascita CAGLIARI 09/08/1973 

 
ESPERIENZA LAVORATIVA 

 
• Date (da – a) Agosto 2023 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

COMUNE DI ESCALAPLANO 

• Tipo di azienda o settore  

• Tipo di impiego NOMINA VICESEGRETARIO COMUNALE 

• Principali mansioni e responsabilità Coadiuva il segretario comunale titolare nell’espletamento delle sue funzioni e lo sostituisce in 
caso di assenza e/o impedimento, attenendosi alle direttive impartite dal sindaco e dal 
segretario medesimo 

 
ESPERIENZA LAVORATIVA 

 
• Date (da – a) 21 Ottobre 2019- lavoro attuale 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

COMUNE DI ESCALAPLANO 

• Tipo di azienda o settore  

• Tipo di impiego FUNZIONARIO DI AREA ED ELEVATA QUALIFICAZIONE a tempo pieno e 
indeterminato SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO 

• Principali mansioni e responsabilità RESPONSABILE SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO: Verifica di veridicità delle previsioni di entrata e 
di compatibilità di quelle di spesa, del relativo stato di accertamento e di impegno, regolare tenuta della 
contabilità e, più in generale, salvaguardia degli equilibri finanziari e rispetto dei vincoli di finanza 
pubblica. 

RAGIONERIA (tenuta della contabilità’, verifica previsioni di bilancio, verifica stato di 
accertamento delle entrate e impegno delle spese- rilascio parere di regolarità contabile e visto di  
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 copertura finanziaria- attività contabili - amministrative e gestione del bilancio, attività’ di   
predisposizione del bilancio di previsione e dei suoi allegati – predisposizione DUPS, variazioni di bilancio 
– PEG – PIAO- riaccertamento dei residui - rendiconto finanziario - salvaguardia equilibri di bilancio -
adempimenti Sico – Bdap -Tbel - Corte dei conti – Mef – Partecipate- Gedi – Sardegna Autonomie- 
Inps- Gestione pratiche di pensione su Passweb/ SCAD – Agenzia delle entrate- desktop telematico- 
verifiche di cassa- rapporti di collaborazione con il revisore contabile, segretario, tesoreria. Gestione 
IVA istituzionale e commerciale 

Responsabile portale certificazione crediti e area Pcc/Rgs, Referente portale Piao, Responsabile 
piattaforma reclutamento INPA, Referente portale CSEA, Amministratore portale Syllabus per la 
formazione. 

ECONOMATO 
     GESTIONE ECONOMICA DEL PERSONALE (trattamento economico e adempimenti fiscali). GESTIONE 
ASSENZE- PRESENZE 

GESTIONE TRIBUTI 

• Date (da – a) 31 DICEMBRE 2018 – 20 OTTOBRE 2019 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

COMUNE DI BALLAO 

• Tipo di azienda o settore  

• Tipo di impiego ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE EX CAT C A TEMPO PIENO E INDETERMINATO 

• Principali mansioni e responsabilità Contabilità', Tributi, Economato, Protocollo 

 

 
• Date (da – a) 1° AGOSTO 2001 – 30 DICEMBRE 2018 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

SKY ITALIA SRL STRADA STATALE 131 CARLO FELICE KM 12.600 SESTU 

• Tipo di azienda o settore TELECOMUNICAZIONI 

• Tipo di impiego  

• Principali mansioni e responsabilità TEAM LEADER  

(Supervisione e coordinamento, formazione e monitoraggio, motivazione, affiancamento e gestione di un 
team di operatori inbound - outbound - back office, organizzazione e pianificazione attività' e strategie, 
definizione e raggiungimento obiettivi, coaching e briefing di aggiornamento e motivazionali, , 
elaborazione reportistica e monitoraggio risultati individuali e di team, valorizzazione talenti e 
supporto allo sviluppo delle capacità individuali, valutazione annuale delle performance del singolo ed 
erogazione feedback 

 

 
• Date (da – a) MAGGIO 2000 - APRILE 2001 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

STUDIO COMMERCIALISTA- QUARTU SANT ELENA 

• Tipo di azienda o settore  

• Tipo di impiego TIROCINIO 
• Principali mansioni e responsabilità TENUTA CONTABILITA' 

 

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 

 
• Date (da – a) 2000 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI CAGLIARI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

ECONOMIA E COMMERCIO, INDIRIZZO IN ECONOMIA AZIENDALE 

VOTAZIONE 110/110 

• Qualifica conseguita LAUREA MAGISTRALE VECCHIO ORDINAMENTO 

TESI IN MARKETING: ASPETTI STORICI, LEGISLATIVI E DI MERCATO DELL’INDUSTRIA 
OMEOPATICA 
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• Date (da – a) 1991-1992 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE DI PITZ E SERRA QUARTU SANT’ ELENA (CA) 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE 

VOTAZIONE 50/60 

• Qualifica conseguita DIPLOMA DI SCUOLA SUPERIORE 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 

Acquisite nel corso della vita e della 
carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 

 

 
MADRELINGUA ITALIANA 

 
ALTRE LINGUA 

 
 INGLESE 

• Capacità di lettura A1 

• Capacità di scrittura A1 

• Capacità di espressione orale A1 

 
 FRANCESE 

• Capacità di lettura B1 

• Capacità di scrittura B1 
• Capacità di espressione orale B1 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE 

. 

Competenze organizzative e gestionali, problem solving, innovazione e gestione efficace del tempo sia 

individuale che di gruppo. 

Controllo delle priorità individuali e di gruppo 

Determinazione, orientamento ai risultati, gestione per obiettivi e resistenza allo stress, 

motivazione e flessibilità' 

Capacità di ascolto 

Capacità motivazionali e gestione dei talenti.  

Capacità’ di programmazione e rendicontazione del proprio lavoro e del team. 

Adattabilità ai contesti lavorativi e alle mutevoli situazioni organizzative. 

Attitudine all’analisi, valutazione e sintesi di problemi complessi. Predisposizione ai rapporti 
interpersonali, al lavoro individuale e in team. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

Con computer, attrezzature specifiche, 
macchinari, ecc. 

UTILIZZO APPLICATIVI OFFICE WORD, EXCEL, POWER POINT, POSTA ELETTRONICA, INTERNET, 

PROGRAMMI CONTABILITA ARIONLINE E DATHAGRAF 

 

PATENTE O PATENTI AUTOMUNITA. PATENTE Cat B 
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ULTERIORI INFORMAZIONI PARTECIPAZIONE A CORSI 

CORSO SULLA COMUNICAZIONE TELE PIU SRL (AGOSTO 2001) 
 

CORSO LEADERSHIP E GESTIONE DEI COLLABORATORI ORGANIZZATO DA ISTUD PER SKYITALIA SRL 
(OTTOBRE 2003) 

 
CORSO SULLA LEADERSHIP E GESTIONE DELLE RISORSE UMANE- SKYITALIA SRL (GENNAIO 2004) 

 
CORSO ADDETTO PRIMO SOCCORSO – SKYITALIA SRL (MAGGIO 2005) 

 
CORSO SKY SRL TEAM LEADER ACCADEMY 2006 - SVILUPPO DELLA LEADERSHIP CORSO VALUTAZIONE 
DEI COLLABORATORI ORGANIZZATO DA TESI PER SKYITALIA SRL (APRILE 2006) 

 
CORSO SULLA GESTIONE RISORSE UMANE ORGANIZZATO DA SKY ITALIA SRL IN COLLABORAZIONE 
CON ENAIP (OTTOBRE 2006) 

 
CORSO SKYITALIA SRL TEAM LEADER ACCADEMY 2008, FOLLOW UP FORMATIVO SULLE TEMATCHE 
PRIMO CORSO DEL 2006 (OTTOBRE-DICEMBRE 2008) 

 
CORSO SKYITALIA SRL FLESSIBILITA’ E DISPONIBILITA’ AL CAMBIAMENTO- PAOLA ELLERO (LUGLIO 
2010) 

 
CORSO SCRITTURA EMAIL –PAOLA ELLERO (DICEMBRE 2010) 

 
CORSO SKYITALIA SRL LEADING TIME NUOVO APPROCCIO AL RUOLO DI TEAM LEADER-MASSIMO 
MARCACCINI (MARZO 2011) 

 
CORSO SKYITALIA SRL -IL DNA DI SKY – MILANO (SETTEMRE 2012- MARZO 2013) 

 
PREMIO SKY AWARD COME MIGLIOR TEAM LEADER DELL’ANNO - PER CAPACITA’ “SVILUPPO 
DEGLI ALTRI” (MAGGIO 2013) CONSEGNATO DA AMMINISTRATORE DELEGATO SKYITALIA SRL 
ZAPPIA ANDREA 

 
CORSO SULLE TECNICHE DI VENDITA - SOFT SKILL- ROBERTA BELARDINI (MAGGIO 2016- GIUGNO 2018 

 
CORSI E-LEARNING BASIC SKILL 

 
CORSO GDPR NUOVO REGOLAMENTO EUROPEO SULLA PROTEZIONE DEI DATI, CORSO SULLA 
SICUREZZA FORMAZIONE GENERALE EX ART 37 (d.Lgs 81708), 

 
CORSO DIGITAL MIND SET- DIGITALIZZAZIONE 

 
PARTECIPAZIONE A VARI CORSI WEBINAR E IN PRESENZA DI CONTABILITA', BILANCIO E TRIBUTI, 
GESTIONE DEL PERSONALE E PROGRAMMAZIONE 
 
PERCORSO DI FORMAZIONE SULLA TRASFORMAZIONE DIGITALE DELLA PA - INNOVATORI SARDEGNA-
PROMOSSO DALL’ ASSESSORATO DEGLI AFFARI GENERALI DELLA REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNAE 
TENUTO DALL’ HCE INTERNATIONAL SRL DI PAOLO BORZACCHIELLO – Aprile maggio 2023 
 

 
ATTESTATI IDONEITA’ PUBBLICI CONCORSI: 

 
TERZA CLASSIFICATA CONCORSO ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE COMUNE DI ESTERZILI MAGGIO 
2012 
SECONDA CLASSIFICATA CONCORSO ISTRUTTORE CONTABILE COMUNE DI NURRI NOVEMBRE 2012 

PRIMA CLASSIFICATA- VINCITRICE - CONCORSO ISTRUTTORE CONTABILE COMUNE DI BALLAO 
DICEMBRE 2018 
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INCARICHI COMPONENTE COMMISSIONE CONCORSO E DI GARA: 

 

- INCARICO COMPONENTE INTERNO COMMISSIONE CONCORSO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO 
CONTABILE EX CAT C COMUNE DI ESCALAPLANO NOVEMBRE 2019 

- INCARICO COMPONENTE INTERNO COMMISSIONE CONCORSO FUNZIONARIO 
DIRETTIVOAMMINISTRATIVO CONTABILE EX CAT D COMUNE DI ESCALAPLANO NOVEMBRE 2021 

- INCARICO COMPONENTE ESTERNO COMMISSIONE CONCORSO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO 
CONTABILE EX CAT C COMUNE DI VILLASIMIUS FEBBRAIO 2022 

- INCARICO COMPONENTE INTERNO COMMISSIONE PROCEDURA DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI 
UN INCARICO DI LAVORO AUTONOMO AI SENSI DELL'ART 7 COMMI 6 E 6 BIS DEL DLGS 165/2001 PER LA 
FIGURA DI UN PROFILO TECNICO (FT), IN APPLICAZIONE ART. 11 COMMA 2) D.L. 30.04.2022 N. 36, 
CONVERTITO CON MODIFICAZIONI CON LA LEGGE N. 79 DEL 29.06.2022- OTTOBRE 2022 

- INCARICO COMPONENTE INTERNO COMMISSIONE DI GARA PER LA CONCESSIONE DELL'IMMOBILE 
DESTINATO A PUBBLICO ESERCIZIO DI SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE MARZO 2023 

- INCARICO COMPONENTE ESTERNO COMMISSIONE CONCORSO FUNZIONARIO DI AREA ED EQ 
AMMINISTRATIVO CONTABILE EX CAT D COMUNE DI ORROLI MAGGIO 2023 

- INCARICO PRESIDENTE INTERNO COMMISSIONE PROCEDURA DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI UN 
INCARICO DI LAVORO AUTONOMO AI SENSI DELL'ART 7 COMMI 6 E 6 BIS DEL DLGS 165/2001 PER LA FIGURA 
DI UN PROFILO ESPERTO CONTABILE (FG), IN APPLICAZIONE ART. 11 COMMA 2) D.L. 30.04.2022 N. 36, 
CONVERTITO CON MODIFICAZIONI CON LA LEGGE N. 79 DEL 29.06.2022- LUGLIO 2023 

- INCARICO COMPONENTE ESTERNO COMMISSIONE CONCORSO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO 
CONTABILE EX CAT C COMUNE DI PERDASDEFOGU DICEMBRE 2023 

- INCARICO COMPONENTE INTERNO COMMISSIONE DI GARA PER LA CONCESSIONE DELL'IMMOBILE 
DESTINATO A PUBBLICO ESERCIZIO DI SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE FEBBRAIO 2024 

- INCARICO PRESIDENTE ESTERNO COMMISSIONE CONCORSO FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO 
CONTABILE EX CAT D COMUNE DI ESCOLCA - NOVEMBRE 2024 

- INCARICO PRESIDENTE INTERNO COMMISSIONE PROCEDURA DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI UN 
INCARICO DI LAVORO AUTONOMO AI SENSI DELL'ART 7 COMMI 6 E 6 BIS DEL DLGS 165/2001 PER LA FIGURA 
DI UN PROFILO TECNICO JUNIOR, IN APPLICAZIONE ART. 11 COMMA 2) D.L. 30.04.2022 N. 36, CONVERTITO 
CON MODIFICAZIONI CON LA LEGGE N. 79 DEL 29.06.2022- GIUGNO 2025 

- INCARICO COMPONENTE INTERNO COMMISSIONE CONCORSO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO 
CONTABILE EX CAT C COMUNE DI ESCALAPLANO GIUGNO 2025 

 
 

 

 
Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel presente cv vitae ai sensi dell’art 13 del D.Lgs 
196/2003 e all’art 13 del regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con 
riguardo al trattamento dei dati personali 

 
 

 
f.to Emanuela Albertoni 
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